VTE — 4leté denni a dalkové Sleté (neni pro obor IT)

Zikladni pojmy a historie vypocetni techniky

o Vysvétli pojmy: software, hardware, soubor, adresar, byte, bit, data

e  Struéné popis historicky vyvoj pocitact

e Uved a popis charakteristické prvky kazdé ¢asti vyvoje vypocetni techniky

e Nakresli Von Neumannovo schéma pocitace a popis jeho vyznam pro vyvoj vypocetni techniky

Zakladni ¢asti pocitace

e  Vyjmenuj zakladni ¢asti pocitace

e  Charakterizuj zakladni Casti pocitace

e  Zakladni jednotka pocitaCe a jeji ¢asti — vyjmenuj a charakterizuj
e  Charakterizuj pojem sloty, sbérnice a porty

e Pridavné karty, jejich vyznam a kratka charakteristika

Paméti a pocitaé

e  Vyjmenuj druhy paméti pocitace a vysvétli zakladni rozdily, vyznam
e  Zakladni charakteristika paméti ROM a RAM

e Pevny disk — vyznam, vlastnosti, druhy

e Pamétova media

Pridavna za¥Fizeni pocitace

e  Druhy pridavnych zafizeni a jejich kratka charakteristika
e  Vstupni zafizeni pocitace — popis, vyznam, charakteristiky
e  Vystupni zatizeni poéitae — popis, vyznam, charakteristiky

Zajisténi tiskovych sluzeb

jednotlivé principy tisku
e porovnani kvality a efektivity tisku (ekonomické hledisko)
sitova tiskarna



10.

Software pocitace

e Vysvétlete pojem software, jeho vyznam a ¢lenéni vcetné prikladi
e  Operaéni systém poditae — charakteristika, druhy, funkce

e Rezimy operacniho systému

e  Pracovni plocha, soubor, slozka, stromova struktura

e  Velikost souboru, atributy, souborovy systém

e  Multitasking

e Bootovani operac¢niho systému

Operacni systémy

e rozdéleni OS
e volba vhodného opera¢niho systému
e  zédkladni pozadavky na OS

Internet

e  Popiste historicky vyvoj Internetu

e  Vysvétlete princip fungovani Internetu

o  Vysvétlete zakladni pojmy: IP adresa, DNS
e  Popiste sluzby Internetu

e  Vysveétli ¢innost elektronické posty

Pocitacové sité

e Popiste hlavni etapy vyvoje siti

eV kratkosti uved’te a popiste typy pocitacovych siti
e Uvedte vyhody pocitacoveé sité

e Uved'te n€které piiklady, kde se vyuZzivaji sité

Textovy editor

o Vysvétlete, k ¢emu slouzi textovy editor (rozdil mezi editorem a procesorem)

o Vysvétlete a predved'te zakladni upravy textu (pismo, odstavec, Cislovani, vzhled, zahlavi a zapati,
rejstiiky a seznamy)

e Vysvétlete a znazornéte zasady Upravy tabulek

e K ¢emu slouzi Sablony, vytvoite novou Sablonu
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15.

16.

Textovy editor

e  Vyjmenujte nékolik druht textovych editort a v kratkosti je popiste
e Vysvétlete zasady uprav dokumentt - typograficka a esteticka pravidla
e  Vysvétlete princip tvorby tabulky, druhy tabulek a grafi

Textovy editor

e Popiste a prakticky pfedved’te rozdily mezi zakladnimi textovymi editory (poznamkovy blok,
WordPad, Word)

e Jak se znazorni a vytvori soubor ve formatu PDF - predved'te

e  Predved’te vkladani nestandardnich znakti (symboly) a klipartd, stylti nadpist

e Pfedved'te Gpravy obrazkl v textovém editoru MS WORD

Tabulkovy kalkulator

e Vysvétlete principy a oblasti pouziti tabulkovych kalkulatorti
e  Popiste pracovni plochu (pocet bungk, listt, sesitt, velikost bunék, slu¢ovani bun¢k, formaty a
ohraniceni bungk,...), vzhled stranky, panely néstroji (zahlavi, zapati) programu MS Excel

Tabulkovy kalkulator

e Vyjmenujte nékolik druhi tabulkovych kalkulatort a v kratkosti je popiSte

o  Vysvétlete, k ¢emu slouzi tabulkovy procesor MS EXCEL vcetné zptisobu jeho vyuziti
e Vypoctéte pomoci funkci aritmeticky primér, minimum a maximum pro 10 hodnot

e Predved’te rizné zpusoby formatovani bunék

Tabulkovy kalkulator

e  Vyjmenujte nékolik druhti tabulkovych kalkulatorti a v kratkosti je popiste
e Popiste, k ¢emu slouzi makra
e Ptedved’te zptsoby vlastniho formatovani bunék a zarovnani na stied

Tabulkovy kalkulator

e Vysvétlete principy a oblasti pouziti tabulkovych kalkulatort

e Demonstrujte propojeni dat mezi programem MS WORD a MS EXCEL (vytvofte vlastni data)

e  Popiste rozdil mezi relativni a absolutni adresaci - demonstrujte na vlastnim piikladu

e Popiste "Editor rovnic" a za pouziti tohoto editoru napiste vzorec pro vypocet kvadratické rovnice
véetné diskriminantu



17. Tabulkovy kalkulator
e Kontingencni tabulky

18. Pouziti souhrnu
19. Grafika

e Rozdéleni grafiky (rozdily, vyhody, nevyhody)
e  QGrafické editory, Grafické formaty

e Rastrova grafika (pixel, rozmér v px a cm)

e Vektorova grafika

20. Tabulky a grafy v MS Excel a MS Word

e Popiste rozdily tvorby tabulek mezi MS WORDem a MS EXCELem
e  Popiste rozdily tvorby grafti mezi MS WORDem a MS EXCELem

21. PowerPoint

e  Vysvétlete princip vyuziti a zplisoby prezentaci

e  Popiste pracovni plochu programu MS PowerPoint

e  Popiste tvorbu snimku, pfechody snimkti a rozlozeni snimku

e Popiste vkladani animaci, textu, obrazk, zvuki, hudby, videi do prezentaci

22. Vyutziti PC v praci ekonoma

e Popiste vyznam pocitace pfi praci ekonoma se zamétenim na MS EXCEL
e Ekonomické a logické funkce, oblasti jejich vyuziti

23. Hromadna korespondence

e  Vyuziti a zakladni principy hromadné korespondence

e  Prace s daty ulozenymi ve MS WORDu nebo v MS EXCELu

e Databaze se zaméfenim na MS EXCEL

e Vysvétlete pojem databdze a moznosti jejich vyuziti

e Popiste princip vyuziti a zpracovani databazi a uved’te n¢které databazové programy

24. Databaze

e  Vysvétlete pojem databaze a moznosti jejich vyuziti
e Popiste princip vyuZiti a zpracovani databazi a uved’te n¢které databazové programy

Ochrana dat v pocitaci, viry a antiviry

Vypracoval: Ing. Jan Listopad



