Distanc¢ni studium na 1KSPA-Praha

Tento dokument Vas provede postupem. jak pouzivat prostifedky pro distanéni studium
na 1KSPA-PRAHA.

1 Udaje studenta

Je tfeba aby uzivatel udal platnou e-mailovou adresu. Na tuto adresu obdrzi pfistupové
Gdaje do systémU v 1kspa-praha. Pro distan¢ni studium jsou to dva systémy:

e Bakalafi, aplikace pro evidenci a klasifika€ni udaje studenta
e MS Office — systém pro praci studenta

2 Bakalari

Jedna se Skolni aplikaci, pfedevsim pro informaci o znamkach studenta. Aplikaci je
mozno spustit jako webovou stranku na adrese https://1kspapraha.bakalari.cz/bakaweb

nebo stahnout jako mobilni aplikaci.

3 Office —nema osobni ucet do MS Office
PfihlaSovaci Udaje obdrzi student na jeho emailovou adresu nasledujici udaje:

e Jméno studenta (pro kontrolu)
e Uzivatelské jméno

e \lygenerované heslo

POZOR vygenerované heslo je platné max. 5 dni

Pro identifikaci je nutno mit k dispozici mobilni telefon a pfipravené heslo. Heslo nesmi
obsahovat jméno nebo pfijmeni studenta, musi mit alespon 8 znakd, jedno &islo a
alespon jeden znak neabecedni (#, &, .,)

Nasleduje postup:

1) Spustitinternetovy prohlize¢ a zadat adresu https://office.com

=
Welcome to the Microsoft 365 Copilot app

collsborate all in one place with yo


https://1kspapraha.bakalari.cz/bakaweb
https://office.com/

2) Pro zabezpeceni Uétu bude student vyzvan, aby si do mobilu stahl aplikaci Microsoft
Autenticator z pfisluSného store pro mobil. Je nutno vybrat spravnou aplikaci (ikona
aplikace je nasledujici:

V priibéhu vytvareni ic¢tu je pro ovérovani nabidnuto nac¢teni QR kédu pro urychleni
nacteni idajl do aplikace a ovéfovani telefonniho ¢isla a jeho sparovani s timto
¢islem (vypsani ¢iselnych udajd). Nelze tedy ovérit icet pro nékoho jiného (obcasny
pozadavek uZivatel().

3) Po uspésném vytvoreni Uctu a pfihlaSeni se uzivateli nabidne zakladni obrazovka MS
Office:
&) M365 Copilot

(! Hledat
fer vytvorit Q_ Hledat
1_?‘“ Uceni

Rychly pristup
B8 Aplikace

po kliknuti na volbu ,,Aplikace“ nasleduje obrazovka:
&) M365 Copilot
Q Hledat
P4 Vytvorfit
(& uéeni

8 Aplikace

Spravce

4) Jako student distancniho studia budete pouzivat nejcastéji aplikaci Teams, kde
budete mit po jejim spusténi k dispozici dalsi volby. Vyberte volbu Tymy, kde najdete
ikony s jednotlivymi pfedmeéty:



~ Predméty

Zde najdete konkrétni zadani ukold, pfipadné testy, schizky....

4 Mate jiz jiny ucet u Microsoft

Pokud jiz mate osobni uéet Microsoft, musite pfi pfihlaSovani vybrat volbu ,Jiny Gi¢et” a
vybrat volbu ,,Pracovni nebo Skolni ucet”, nasledujici postup je obdobny, jako v bodu 3.

Pfejeme Vam uspésné studium na nasi skole



