
 

Tento dokument Vás provede postupem. jak používat prostředky pro distanční studium 
na 1KSPA-PRAHA. 

1 Údaje studenta 
Je třeba aby uživatel udal platnou e-mailovou adresu. Na tuto adresu obdrží přístupové 
údaje do systémů v 1kspa-praha. Pro distanční studium jsou to dva systémy: 

• Bakaláři, aplikace pro evidenci a klasifikační údaje studenta 
• MS Office – systém pro práci studenta 

2 Bakaláři 
Jedná se školní aplikaci, především pro informaci o známkách studenta. Aplikaci je 
možno spustit jako webovou stránku na adrese https://1kspapraha.bakalari.cz/bakaweb 
nebo stáhnout jako mobilní aplikaci. 

3 Office – nemá osobní účet do MS Office  
Přihlašovací údaje obdrží student na jeho emailovou adresu následující údaje: 

• Jméno studenta (pro kontrolu) 
• Uživatelské jméno 
• Vygenerované heslo 

POZOR vygenerované heslo je platné max. 5 dní 

 
 Pro identifikaci je nutno mít k dispozici mobilní telefon a připravené heslo. Heslo nesmí 
obsahovat jméno nebo příjmení studenta, musí mít alespoň 8 znaků, jedno číslo a 
alespoň jeden znak neabecedni (#, &, .,)   

Následuje postup: 

1) Spustit internetový prohlížeč a zadat adresu https://office.com 

 
 

https://1kspapraha.bakalari.cz/bakaweb
https://office.com/


2) Pro zabezpečení účtu bude student vyzván, aby si do mobilu stáhl aplikaci Microsoft 
Autenticator z příslušného store pro mobil. Je nutno vybrat správnou aplikaci (ikona 
aplikace je následující: 

 
V průběhu vytváření účtu je pro ověřování nabídnuto načtení QR kódu pro urychlení 
načtení údajů do aplikace a ověřování telefonního čísla a jeho spárování s tímto 
číslem (vypsání číselných údajů). Nelze tedy ověřit účet pro někoho jiného (občasný 
požadavek uživatelů). 
 

3) Po úspěšném vytvoření účtu a přihlášení se uživateli nabídne základní obrazovka MS 
Office: 

  
 
po kliknutí na volbu „Aplikace“ následuje obrazovka: 

 
 
4) Jako student distančního studia budete používat nejčastěji aplikaci Teams, kde 

budete mít po jejím spuštění k dispozici další volby. Vyberte volbu Týmy, kde najdete 
ikony s jednotlivými předměty: 



 
Zde najdete konkrétní zadání úkolů, případně testy, schůzky…. 

 

4 Máte již jiný účet u Microsoft 
Pokud již máte osobní účet Microsoft, musíte při přihlašování vybrat volbu „Jiný účet“ a 
vybrat volbu „Pracovní nebo školní účet“, následující postup je obdobný, jako v bodu 3. 

 

 

 

 

 
 
 

 


