
Odborná praxe 
 

Odborná praxe v trvání 1 týdnů u 1. ročníku, a 2 týdny u 2. a 3. ročníku je zaměřena na 

využití nabytých odborných i všeobecných vědomostí získaných v odborných předmětech 

Ekonomika, Účetnictví, Základy práva, Výpočetní technika, Manažering a marketing žáků při 

řešení praktických situací na pracovišti.  

Studenti pracují na konkrétních pracovištích ve firmách, které podnikají v oblastech 

souvisejících s oborem vzdělání Ekonomika a podnikání. Dochází tak k předávání praktických 

zkušeností a dovedností ze strany pracovníků, ke kterým byli studenti přiřazeni. 

Na závěr každá praxe student vypracuje zprávu. Účelem zprávy je porovnat nabyté 

vědomosti a dovednosti s poznatky z odborné praxe, analyzovat dílčí činnosti a činit z nich 

odpovídající závěry a posoudit tak úroveň svých schopností pro uplatnění získaných 

teoretických vědomosti v praxi. 

 

Obsah zprávy 

 

1. Úvod 

Základní údaje o podniku, předmět činnosti, funkce podniku, organizační 

struktura, postavení podniku na trhu atd. 

2. Stať 

Základní pracovní úkoly pracoviště (útvaru), na kterém student vykonával 

odbornou praxi. Popis práce, kterou byl student pověřen. Dílčí analýza činnosti 

pracoviště (útvaru). Srovnání s teorií (s poznatky ze školy). 

3. Závěr 

 Pokus o návrh zlepšení (např. vnitropodnikového řízení, produktivity práce na 

pracovišti, zprůhlednění a sestavování agend, pracovních postupů, organizace 

práce atd.) Student charakterizuje přínos vykonané práce pro další studium 

a budoucí povolání. 

4. Přílohy 

 Různé tiskopisy, doklady, dokumenty, obrázky atd. Vše co může vytvořit 

doprovodný a dokumentační charakter žákovské zprávy. 

 



Základní pokyny pro zpracování zprávy 

Na stránkách školy je v záložce dokumenty/dokumenty pro studenty Word 

šablona „Zpráva z praxe“. 

Odevzdaná zpráva musí být: 

- Ve dvou formátech: Word a PDF (odevzdání přes Teams) 

- Písmem: Times New Roman, velikost 12, řádkování 1,5, zarovnání do bloku 

- Všechny stránky, krom titulní, budou v zápatí číslované a v záhlaví bude jméno 

žáka.  

- srozumitelná – aby vystihovala pracovní činnost, kterou byl žák pověřen a její 

návaznost na činnosti související; 

- v českém jazyce. 

 

Vyhodnocení praxe 

Odborná praxe je pro studenty povinnou součástí studia a podmínkou pro uzavření 

ročníku. Známka z praxe bude přiřazena do předmětu Ekonomie.  

 

 

Vedoucí praxe 

Ing. Martina Šašková 

 

 

 

 

 

 


